Администрация Павловского муниципального округа
Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
20.04.2023 											№ 494
О внесении изменений в постановление Администрации Павловского муниципального округа от 30.03.2021 г. № 297

В соответствии со статьей 12 Федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Павловского муниципального округа от 29.03.2021 г. № 295 «О создании Управления гражданской защиты Администрации Павловского муниципального округа» постановляет:
1.Внести изменения в постановление администрации Павловского муниципального округа от 30.03.2021 г. № 297 «О создании Отдела гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности в структуре Управления гражданской защиты Администрации Павловского муниципального округа» (далее - Отдел ГО, ЧС и ПБ).
2.Утвердить Положение Отдела ГО, ЧС и ПБ Управления гражданской защиты Администрации Павловского муниципального округа в новой редакции (Приложение 1).
3.Довести данное постановление до работников Администрации Павловского муниципального округа в части касающейся.
4.Контроль за выполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации И.А.Баринова.


Глава местного самоуправления 						А.О. Кириллов 

Приложение 1

Утверждено
постановлением администрации
Павловского муниципального округа
от 20.04.2023 г. № 494

ПОЛОЖЕНИЕ
об Отделе ГО, ЧС и ПБ Управления гражданской защиты 
Администрации Павловского муниципального округа

1. Общие положения и структура
1.1. Отдел ГО, ЧС и ПБ (далее – Отдел) является структурным подразделением Управления гражданской защиты администрации Павловского муниципального округа и непосредственно подчиняется начальнику Управления (далее- непосредственный руководитель).
1.2. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается и освобождается от должности главой местного самоуправления Павловского муниципального округа по письменному представлению непосредственного руководителя.
1.3. На должность начальника Отдела назначается лицо, имеющее высшее образование и стаж работы по направлению деятельности отдела не менее 5 лет, владеющее навыками работы на компьютере и получившее допуск к секретным документам.
1.4. В период временного отсутствия начальника Отдела в связи с отпуском, временной нетрудоспособностью или командировкой, его обязанности исполняет другой работник Отдела, назначенный в установленном порядке, по согласованию с непосредственным руководителем.
1.5. Организационная структура, численность и штатное расписание утверждаются распоряжением главы местного самоуправления Павловского муниципального округа.
1.6. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим Федеральным законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами МЧС России, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Нижегородской области, постановлениями и распоряжениями администрации Павловского муниципального округа, указаниями начальника Управления гражданской защиты Администрации Павловского муниципального округа, настоящим Положением.

2. Основные задачи
2.1. Основными задачами Отдела являются: 
- проведение единой государственной политики в пределах своих полномочий, в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, направленной на предупреждение возникновения чрезвычайных ситуаций и реализацию задач в области гражданской обороны на территории Павловского муниципального округа;
[bookmark: bookmark3]- планирование мероприятий по организации и ведению гражданской обороны, по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по обеспечению безопасности людей на водных объектах на территории Павловского муниципального округа;
- планирование мероприятий по организации территориальной обороны, профилактики терроризма и экстремизма на территории Павловского муниципального округа;
- разработка проектов правовых актов по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения безопасности людей на водных объектах, территориальной обороны, профилактики терроризма и экстремизма на территории Павловского муниципального округа;
- осуществление в пределах своей компетенции управления и координации деятельности административно-территориальных управлений, предприятий, организаций, учреждений, расположенных на территории Павловского муниципального округа, в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, безопасности людей на водных объектах, территориальной обороны, профилактики терроризма и экстремизма на территории Павловского муниципального округа;
- осуществление в установленном порядке сбора, обработки и обмена информацией в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, безопасности людей на водных объектах, а также обмена этой информацией;
- организация подготовки населения, должностных лиц и формирований гражданской обороны муниципального звена территориальной подсистемы Единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций к действиям при возникновении военных конфликтов, при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;
- организация подготовки населения, должностных лиц в области профилактики терроризма и экстремизма и территориальной обороны на территории Павловского муниципального округа.

3. Основные функции 
[bookmark: bookmark5]Отдел в соответствии с возложенными на него задачами, осуществляет следующие основные функции на территории Павловского муниципального округа:
3.1. Разрабатывает предложения по формированию основ единой государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения безопасности людей на водных объектах, территориальной обороны, профилактики терроризма и экстремизма на территории Павловского муниципального округа в установленном порядке вносит на рассмотрение главе администрации Павловского муниципального округа предложения по совершенствованию работы в этих областях.
3.2. Разрабатывает и вносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации Павловского муниципального округа проекты правовых актов по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, безопасности людей на водных объектах, территориальной обороны, профилактики терроризма и экстремизма на территории Павловского муниципального округа и организует их выполнение;
3.3. Разрабатывает и корректирует основные планирующие документы Павловского муниципального округа:
- План гражданской обороны и защиты населения;
- План действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- План основных мероприятий Павловского муниципального округа по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- Паспорт безопасности территории;
- организует выполнение мероприятий Комплексного плана противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации;
- участвует в разработке плана территориальной обороны Павловского муниципального округа.
3.4. Осуществляет методическое руководство по планированию и выполнению мероприятий гражданской обороны, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, территориальной обороны, профилактики терроризма и экстремизма в административно территориальных управлениях, на предприятиях, организациях и учреждениях Павловского муниципального округа;
3.5. Осуществляет методическое руководство, координацию и контроль за деятельностью по подготовке населения, подготовке, переподготовке и повышению квалификации, курсовому обучению должностных лиц муниципального образования в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.6. Участвует и организует проведение учений и тренировок по гражданской обороне и защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3.7. Вносит предложения по организации работы комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, эвакоприемной комиссии, антитеррористической комиссии, комиссии по повышению устойчивости функционирования организаций, необходимых для выживания населения при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера на территории Павловского муниципального округа, 
3.8. Участвует в координации деятельности и организации работы в установленном порядке аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований и организаций, выполняющих задачи по проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ в ЧС на территории Павловского муниципального округаа в соответствии с решением комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования.
3.9. Участвует в разработке предложений для администрации за накоплением, хранением, использованием и восполнением резервов материальных и финансовых ресурсов используемых в целях гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3.10. Осуществляет делопроизводство, временное хранение документов и материалов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела ГО и ЧС, в установленном порядке.
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4. Состав Отдела
4.1. Структура Отдела формируется согласно штатного расписания Управления гражданской защиты Администрации Павловского муниципального округа.
В состав Отдела входят:
Начальник отдела ГО,ЧС,ПБ – 1 шт. ед.;
Сектор ГО,ЧС и ПБ:
- начальник сектора – 1 шт.ед.;;
- ведущий специалист – 1 шт.ед.;
- специалист – 1 шт.ед.;
- инструктор пожарной безопасности– 1 шт.ед.;
- уборщица– 1 шт.ед.
Сектор территориальной безопасности и защиты населения:
- начальник сектора – 1 шт.ед.;
- ведущий специалист – 1 шт.ед.
4.2. Функции сотрудников Отдела определяются должностными инструкциями, функциональным распределением обязанностей в соответствии с настоящим Положением.
4.3. Права, обязанности и ответственность сотрудников Отдела регулируются законодательством Российской Федерации о труде, настоящим Положением, правилами внутреннего трудового распорядка администрации Павловского муниципального округа, должностной инструкцией и иными актами, регулирующими трудовые отношения.
 
5. Права и обязанности
 Начальник Отдела организует работу Отдела и имеет право:
5.1. Запрашивать и получать от органов местного самоуправления поселений, предприятий, организаций, учреждений информацию, необходимую для выполнения задач и функций, возложенных на Отдел.
5.2. Планировать работу Отдела, распределять и перераспределять ресурсы внутри Отдела.
5.3. Представлять интересы Отдела на совещаниях, встречах в пределах своей компетенции (по распоряжению непосредственного руководителя).
Начальник Отдела обязан:
5.4. Обеспечивать своевременное и качественное выполнение задач и функций, возложенных на отдел.
5.5. Осуществлять контроль выполнения заданий и поручений, а также оценивать результат работы сотрудников Отдела.
5.6. Обеспечивать в своей деятельности соблюдение требований действующего законодательства РФ, приказов, распоряжений и других нормативных правовых актов.

6. Ответственность
Начальник отдела несет персональную ответственность за:
6.1. Выполнение приказов и распоряжений, заданий и поручений непосредственного руководителя.
6.2. Своевременное и качественное выполнение задач и функций, предусмотренных настоящим Положением.
6.3. Соблюдение трудовой дисциплины в Отделе, а также соблюдение правил внутреннего трудового распорядка.
[bookmark: _GoBack]6.4. Несет ответственность в пределах своей компетенции за организацию защиты сведений, составляющих государственную тайну. 
